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ZARZADZENIE NR 10.2020
WOJTA GMINY PRZEMET
z dnia 15 maja 2020 r.

w sprawie systemu rejestracji i obiegu dokumentéw w Urzedzie Gminy Przemet.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz.
713), w zwiazku z art. 16 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujagcych
zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346 z pozn. zm.) oraz § 39 ust. 2 oraz § 42 ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej
stanowiacej zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.1 Podstawowym systemem wykonywania czynnosci kancelaryjnych jest system tradycyjny (papierowy),
a elektroniczny System Obiegu Dokumentow (zwany dalej SOD) stanowi narzedzie wspomagajace prace
w systemie tradycyjnym.

2. Wprowadza si¢ procedure uzytkowania elektronicznego systemu obiegu dokumentow w Urzedzie Gminy
Przemet, stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wprowadza sig procedure elektronicznego obiegu dokumentow finansowych zewnetrznych
z wykorzystaniem Systemu Obiegu Dokumentéw stanowiaca zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikow Urzedu Gminy w Przemecie do zapoznania si¢ z catoscia

zarzadzenia i jego stosowania.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 33.2018 Wojta Gminy Przemet z dnia 23.08.2018r. w sprawie systemu rejestracji
i obiegu dokumentéw w Urzedzie Gminy Przemet.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ wszystkim pracownikom zatrudnionym w Urzedzie Gminy Przemet.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie od 1 czerwcea 2020 roku.
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