Zatgcznik do zarzadzenia nr OR.120.1.2024

Wojta Gminy Przemet z dnia 12.01.2024 r. w sprawie przyjecia
Planu dziatania Urzedu Gminy w Przemecie na rzecz poprawy
zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
na lata 2024-2025

1. Wstep

Niniejszy dokument stanowi kontynuacje Planu dziatania Urzedu Gminy Przemet
na rzecz poprawy zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami
na lata 2022-2023. Plan dziatania Urzedu Gminy w Przemecie na rzecz poprawy
zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami na lata 2024-2025
zawiera kierunki dziatan potrzebne do podjecia oraz wskazuje jakiego rodzaju
czynnosci zostaty zrealizowane w ostatnich dwoéch latach na rzecz uczynienia
Urzedu miejscem bardziej przyjaznym osobom ze szczegolnymi potrzebami.

2. Dotychczasowe dziatania podejmowane przez Urzad narzecz zapewnienia
dostepnosci:

1) powotano zespdt ds. dostepnosci zarzadzeniem nr 7.2022 Waéjta Gminy
Przemet 2z dnia 16.02.2022 r. w sprawie powotania zespotu
wspomagajgcego koordynatora do spraw dostepnosci (nr OR.120.7.2022).
Zarzadzenie nr 56.2022 Woéjta Gminy Przemet z dnia 04.11.2022 r.
zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie powofania zespotu wspomagajgcego
koordynatora do spraw dostepnosci nr 7.2022 Wojta Gminy Przemet z dnia
16.02.2022 r. (OR.120.56.2022);

2) przeprowadzono szkolenia praktyczne dla pracownikéw urzedu majgce na
celu  podnoszenie wzrostu sSwiadomosci na temat rodzajow
niepetnosprawnosci oraz wtasciwych zachowan w kontakcie z osobami
ze szczegoblnymi potrzebami;

3) obstuga klienta ze szczegdlnymi potrzebami w punkcie obstugi klienta poza
kolejnoscig (przygotowane stanowisko z obnizong ladg). Mozliwosé
skorzystania z windy;

4) stworzono miejsca parkingowe dla oséb z niepetnosprawnosciami, przed
budynkiem urzedu jest jedno miejsce parkingowe, za budynkiem pie¢ miejsc
parkingowych dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami;

5) montaz tasm na schodach wewnetrznych, wyrdznienie poczatku i konca
biegow schodowych;

6) zakup i montaz na Scianie frontowej budynku urzedu tablicy zawierajgce;j
informacje w jezyku Braille‘a;

7) stworzono zasady dotyczgce przebywania na terenie urzedu psa
asystujgcego, psa przewodnika;

8) zakupiono petle indukcyjng przenosng. Urzgdzenie przeznaczone jest dla
osbéb stabostyszacych, zwieksza dostepnos¢ informacyjno-komunikacyjna.
Miejsce w budynku urzedu, w ktérym podtgczona jest petla indukcyjna



oznaczone jest piktogramem zmieszczonym przy wejsciu do budynku, przy
stanowisku Biura Obstugi Klienta;

9) zapewniono mozliwos$¢ korzystania z ustug ttumacza polskiego jezyka
migowego;

10) opracowano opis zadan Urzedu, dostepny w polskim jezyku migowym
https://przemet.pl/film-z-tlumaczeniem-pjm/;

11) opracowano informacje o tekscie fatwym do czytania i zrozumienia,
dostepny na stronie Urzedu_https://przemet.pl/tekst-latwy-do-czytania-etr/;

12)wprowadzono mozliwos¢ kontaktu z Urzedem (Koordynatorem do spraw
dostepnosci) za pomoca:

e Kkorzystania z poczty elektronicznej: urzad@przemet.pl

e Kkorzystania ze elektronicznej skrzynki podawczej
EPUAP/ugprzemet/skrytka

e Kkorzystania ze strony internetowej: www.przemet.pl

e kontakt telefoniczny, faks;

13) wprowadzono mozliwo$¢ ztozenia informacji/wniosku 0 zapewnienie
dostepnosci https://przemet.com/2021/03/25/dostepnosc/;

14) dostosowano strone internetowg oraz BIP do standardow dostepnosci
cyfrowej (WCAG 2.1);

15) strony internetowe prowadzone sg zgodnie ze standardami, zamieszczane
materiaty opracowywano zgodnie ze standardami dostepnosci cyfrowe;j.
Strone gtdwng oraz portal BIP wyposazono w zaawansowane narzedzia
dostepnosci dla osdb niepetnosprawnych, zgodne z przepisami prawa
w zakresie konstrukcji i redakcji. Uzytkownicy tych stron majg petny dostep
do materiatow i ich funkcjonalnosci poprzez:

- hawigowanie po stronie bez uzycia myszki,
- mozliwos¢é powiekszania strony, zwiekszania kontrastu.

16) dostosowuje sie tresci zamieszczanych na stronie internetowej informacii
(w zakresie dziatalnosci, gtownych zadaniach podmiotu) w postaci tekstu
odczytywalnego maszynowo;

17) opracowano Regulamin publikowania informacji w  Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Gminy w Przemecie (zatgcznik do zarzadzenia nr
OR.120.52.2023 Wodjta Gminy Przemet z dnia 22.12.2023 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Publikacji Dostepu do Biuletynu Informaciji Publicznej
Urzedu Gminy w Przemecie. Wyznaczono administratora BIP — informatyka
urzedu. Przeprowadzono szkolenia dla wyznaczonych os6b z tworzenia
dostepnych dokumentéw elektronicznych;

18) na stronach internetowych znajdujg sie deklaracje dostepnosci.



https://przemet.pl/film-z-tlumaczeniem-pjm/
https://przemet.pl/tekst-latwy-do-czytania-etr/
http://www.przemet.pl/

3. Kierunki dziatan na lata 2024-2025

PLAN DZIALANIA URZEDU GMINY PRZEMET

NA RZECZ POPRAWY ZAPEWNIENIA DOSTEPNOSCI

OSOBOM ZE SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI NA LATA 2024-2025

Gminy

Lp. | Zakres dziatalnosci Realizujacy Sposob realizacji Termin
zadanie realizacji
wyhnikajace
Z art. 6 ustawy
1. Sporzgdzenie planu Koordynator 1. Opracowanie Planu 2024 rok
dziatania na rzecz ds. dostepnosci dziatania na lata
poprawy zapewnienia 2024-2025
dostepnosci osobom 2. Przekazanie do
ze szczegoblnymi zatwierdzenia
potrzebami na lata Wjtowi Gminy
2024-2025 (przyjety
zarzgdzeniem)
3. Publikacja Planu
dziatania na stronie
podmiotowej BIP
Urzedu
2. Podnoszenie wzrostu Koordynator | Szkolenia praktyczne dla Dziatanie
Swiadomosci ds. pracownikéw Urzedu, ciggte
pracownikéw Urzedu dostepnosci, | ktérych celem jest rozwoj
na temat wtasciwych Wydziat wiedzy i umiejetnosci
zachowan Organizacyjny | obstugi oséb z réznymi
w kontakcie szczegollnymi potrzebami
z osobami ze
szczegolnymi
potrzebami
3. Zapewnienie rozwigzan Audytor Audyt wewnetrzny 2024 rok
architektonicznych, wewnetrzny | dostepnosci
srodkéw technicznych architektonicznej, dyskusja
lub urzadzen wnioskow, wybor
umozliwiajacych dostep optymalnego rozwigzania
do wyznaczonych
pomieszczen w
budynku
4. | Wdrozenie usprawnien Koordynator | Planowany jest 2025 rok
w zakresie dostepnosci ds. najwczesniej za dwa lata
architektonicznej w dostepnosci, | remont budynku, zatem w
budynku Urzedu Wydziat miedzy czasie stosowany
Rozwoju bedzie dostep alternatywny.




Dostosowanie strony
internetowe]
https://przemet.pl/ , BIP
(innych stron urzedu)
do standardow
dostepnosci cyfrowej
oraz ich prowadzenie
zgodnie ze standardami

Administrator
strony
internetowej,
informatycy

1.Zamieszczanie na stronie
materiatow
opracowywanych pod
katem dostepnosci
cyfrowej. Strona gtéwna
oraz portal BIP (inne strony
urzedu) wyposazone

w zaawansowane
narzedzia dostepnosci dla
0s6b niepetnosprawnych
oraz w petni zgodne z
przepisami prawa

w zakresie konstrukcji i
redakciji
2.Dostosowywanie
wszystkich dokumentéw
elektronicznych do
wymagan ustawy z dnia 4
kwietnia 2019r. o
dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikaciji
mobilnych podmiotéw
publicznych.

3. Cykliczne szkolenia dla
redaktoréw tresci
publikowanych
dokumentow
elektronicznych.
4.Dostosowywanie tresci
zamieszczanych na stronie
internetowej informaciji o
zakresie swojej
dziatalnosci (gtéwnych
zadaniach podmiotu) w
postaci tekstu
odczytywalnego
maszynowo oraz
zamieszczanie opisow
alternatywnych grafik i
zdjeé.

2024 r. -
2025r.

Umozliwienie osobie
Gtluchej kontaktu z
pracownikami Urzedu
za pomocg tlumacza
jezyka migowego

Koordynator
ds. dostepnosci

Zapewnienie ttumacza
jezyka migowego

w Urzedzie na podstawie
ustawy z dnia 19 sierpnia
2011 r. o jezyku migowym i
innych srodkach
komunikowania sie,
poprzez wpisywanie do
formularza zgtaszanych

2024 r. —
2025r.



https://przemet.pl/

potrzeb opciji ttumacza
jezyka migowego.

Realizacja art. 4 ust 3 Kierownicy 1.0pracowanie Kklauzul o | Dziatanie
Ustawy o zapewnieniu | Wydziatéw UG | zapewnieniu  dostepnosci, ciggte
dostepnosci osobom ze Przemet do zastosowania w
szczegolnymi umowach zawieranych
potrzebami : przez Urzad z
W przypadku zlecania lub Wykonawcami.
powierzania, na podstawie 2 St .
umowy, realizacji zadan ' L. _Osowame_ W
publicznych finansowanych z zamowieniach publlcznych |
udziatem srodkéw publicznych umowach z Wykonawcami
lub udzielania zamowien ..
publicznych podmiotom innym Zapisow dOtyCZQCyCh
niz podmioty publiczne, podmiot zapewnienia napisc')w,
publiczny jest obowigzany do ; o
okreslenia w tresci umowy aUdloqukrprJI’ w
warunkow stuzgcych materiatach
zapewnieniu dostgpnosci audiowizualnych, ktore
osobom ze szczegolnymi bed blik
potrzebami w zakresie tych e a_ pu _' Owang na
zadan publicznych lub stronie www Instytucii.
zamoéwien publicznych, z
uwzglednieniem minimalnych
wymagan, o ktérych mowa
w art. 6.
Monitoring i Kierownicy Odpowiedzialnosé za | Dziatanie
koordynacja Wydziatéw UG | realizacje poszczegodlnych ciggte
Przemet pozycji Planu, lezy we
wtasciwych komdrkach

organizacyjnych Urzedu.
Monitoring realizacji Planu
prowadzony bedzie przez
koordynatora ds.
dostepnoéci.




